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Kaynak
Girdi IS ' e Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Siirecin Girdileri: Ust yonetim ve Universitemiz birimlerinden etkinlik talebi gelir. (Etkinlik

bilgisi, ismi ve konusu)

Siirecin Ciktilari: Etkinlik, etkinligin video ve fotograf kayitlari, haberi, paylagimlari, argiv dosyasi

Sirecin Kaynaklari: Protokol yonetmeligi, Resmi Yazismalar, KVKK Kanunu, DEU Kurumsal Kimlik

Kilavuzu

Siireg Performans Kriterleri: Etkinlik sonrasi memnuniyet

ETKINLIK ORGANIZASYON ADIMLARI

| Sorumlu

flgili

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Derya PASINLI

Basin ve Halkla iliskiler

Koordinatorligu

Dog. Dr. Emre BILGIN SARI
Basin ve Halkla iliskiler
Koordinatori

Prof. Dr. Esra BUKOVA GUZEL
Rektor Yardimcisi
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Dokiimanlar

Gergeklestirilecek etkinlik o
bilgisi, ismi ve konusu gibi Bitivf’rgﬁgmi‘z’e
bilgiler Koordinatére iletilir.

birimleri
v

Etkinlik yeri, zaman, igerigi, Ust
katilimeilari, davet gonderim Yoénetim/Basin Protokol Listeleri

c e S ve Halkla iliskiler

listesi belirlenir. Personeli
Etkinlik alam tahsisi yapilir.
Varsa konusmacilarin daveti, Halkla iliskiler
gerekli durumlarda ulagim ve Personeli
konaklama islemlerinin takibi

gerceklestirilir.

Etkinlik davetiyeleri Gérsel Tasarim | Davetiye Gérseli
hazirlanir. Personeli

\ 4

Etkinlik Duyurular1 Yapilir.
Davetiye Gonderimleri Basin Halkla Web Sitesi
rceklesir. iliskiler Personeli | Duyurular/Sosya
Ge ekies $ | Medya/Kurum
Posta Génderim
l Dékamanlar

Katilim Bilgisi Alinir. (LCV)

Basin Halkla LCV Listeleri
lliskiler Personeli
Siire¢ Adimlari [Sorumlu | ilgili
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Derya PASINLI Dog. Dr. Emre BILGIN SARI Prof. Dr. Esra BUKOVA GUZEL
Basin ve Halkla iliskiler Basin ve Halkla iliskiler Rektor Yardimcisi
Koordinatorligu Koordinatori
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Dokiimanlar
Etkir_ﬂik icin gerekli hazirliklar, Basin ve Halkla
ihtiya¢lar ve kaynaklar iligkiler Birim
belirlenir. Siire¢ yonetimi Personeli
gerceklesir.
Kurum i¢i birimler Basinve Halkla | Resmi
PSR TSSpr aras1 koordinasyon lligkiler Birim Yazigmalar
Kurum i¢i etkinlik igerigine Y Personeli-Diger
bagli gerekli resmi yaptlr. Birimler
yazigmalar yapilir.
Etkinlik
ihtiyaclar1
/ temini
Etkinlik
icerigine yonelik
tiim hazirliklar
tamamlanur.
1 ol & : Basin ve Halkla
Etklnl.lkten bir gilin dncesi Basin liskiler Birim Basin Daveli
Daveti Yapilir. Personeli-Yazi
isleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dog. Dr. Emre BILGIN SARI
Basin ve Halkla iliskiler
Koordinatori

Derya PASINLI
Basin ve Halkla iliskiler
Koordinatorligu

Prof. Dr. Esra BUKOVA GUZEL
Rektor Yardimcisi
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Konuklar karsilanir. Oturma Basin ve Halkla
N . ' lligkiler Birim
diizeni saglanir. Personeli
. I . Basin ve Halkla | Fotograflar-
Etkinlik gergeklesir. Tiim Etkinlik iliskiler Birim Videolar
Personeli

video /Fotograf Kayit Altina Alinir.
Haberi Yapilir.

l

Universite Sosyal Medya

Basin ve Halkla

Sosyal Medya

BN Paylasimi
Mecralarinda Etkinlik ::'Pk"er Birim
ersoneli
Paylagimi Yapilir.
Etkinlik arsiv, dosyast
hazirlanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Derya PASINLI
Basin ve Halkla iliskiler
Koordinatorligu

Dog. Dr. Emre BILGIN SARI
Basin ve Halkla iliskiler
Koordinatori

Prof. Dr. Esra BUKOVA GUZEL

Rektor Yardimcisi




