Dokiiman No KR-05.1A-01
KURUMSAL DERGi, YAYIN VE ilk Yayin Tarihi | 10.07.2023
DAVETIYE GONDERIMI Revizyon Tarihi | 00
Revizyon No 00
Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi IS ' e Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)
A
Kontrol
(Performans Olgitleri)
Siirecin Girdileri: Dagitim konusu (davetiye, ajanda, afis, kurumsal yayin vb.)
Sirecin Ciktilari: Davetiye ya da gonderinin ilgili kisilere génderimi
Siirecin Kaynaklari: Resmi Gazete, Haber Kaynaklari, Kurum i¢i Resmi Yazilar
Siireg Performans Kriterleri: Kurumsal yayin ve davetiyelerin ilgili kigilere ulagmasi.
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KURUMSAL DERGI/YAYIN/DAVETIYE GONDERIMI SUREG ADIMLARI Sorumlu llgili
Dokiimanlar
Dagitim konusu (davetiye, yayin, ajanda, . L S )
afis vb.) Koordinatore bildirilir. Ust Yonetim llgili gifgfi‘gie“m
\ 4
. P Basin Halkla
Icerik kapsaminda goénderim listesi (isim® iligkiler

gorev ve adres bilgisi) olusturulur. Davetiye
eposta ile gonderilecekse eposta listesi
hazirlanir.

Onay alindi mi1?

Posta yoluyla ya da elden teslim igin etiket

Gonderi
listeleri revize
edilir.

Koordinatorligu

Ust Yonetim/
Koordinator

Oracle Sistemi

A i & il Basin Halkla
ve gonderim tutanagdi basimi gergeklestirilir. liskiler Birim
l Personeli
Kurum i¢i ve kurum digi postalar génderime
(zarflama/paketleme ve etiketleme yoluyla)
hazirlanir.
Dagitim gergeklestirilir (icerigine bagli Evrak Kayit Gonderi
olarak posta, elden teslim, eposta Personeli/ Halkla tutanaklari/
faks volu Ia)‘ ' ' lligkiler Personeli Kargo Firmasi
youya). Dékimleri
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